’ ROKOVACI PORIADOK L
OBECNEHO ZASTUPITEESTVA OBCE VEEKY KLiZ

Obecné zastupitel'stvo v obei Velky KliZ v silade s § 11 ods.4) pism. k) a § 12 ods. 11)
zakona SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien a doplnkov
uznieslo a vydava tento rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva obee Velky Kliz:
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~ Clanok 1.
Uwvodné ustanovenia

Tento rokovaci poriadok upravuje pravidla rokovania obecného zastupitel'stva v obci
Velky Kliz (d'alej len ,,0Z") , najmé pripravu obecného zastupitelstva , pripravu
materialov a podkladov ku rokovaniu obecného zastupitel'stva obsah rokovania,
priebeh rokovania , prijimania uzneseni obecného zastupitel'stva ( d'alej len
Luznesenia® ) , vieobecne zaviiznych nariadeni obee (d'alej len ., VZN®) a ostatnych
rozhodnuti, spdsob kontroly plnenia uzneseni a zabezpeéovania ostatnych loh
tykajicich sa miestne) samospravy.

Obecné zastupitel'stvo vo svoje] rozhodovace] Ginnosti vychddza najmé zo zikona .
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, z ostatnych zikonov
pravne regulujicich délezité spolotenské vzt'ahy v tatnej sprave a uzemnej
samosprave a ostatnych pravnych predpisov.

O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o d'alSich zasadach
rokovania a svojich vonitornych veciach rozhoduje obecné zastupitel'stvo podla
zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni a podl'a rozhodnuti na zasadnuti obecného
zastupitel'stva tak, Ze sa o nich hlasuje.

Obecné zastupitel'stvo zasada len na izemi Obce Velky KliZ.

Clanok 2
Ustanovujice zasadnutie obecného zastupitel’stva

Pred ustanovujicim zasadnutim OZ v prisluinom volebnom obdobi sa hra Statna
hymna.

Ustanovujice zasadnutie OZ zvoldva starosta zvoleny v predchadzajicom volebnom
obdobi tak, aby sa uskutoénilo najneskor do 30 dni od vykonania volieb. Ak starosta
nezvola ustanovujice zasadnutie podl'a prvej vety, zasadnutie OZ sa uskutoéni v 30.
pracovny defi od vykonania volieb.

Ustanovujuce zasadanie otvori a vedie aZ do zloZenia sI'ubu novozvoleného starostu ,
starosta zvoleny v predchadzajicom obdobi. Ak starosta nie je pritomny alebo
odmietne viest’ takto zvolané zasadnutie OZ, vedie ho zastupca starostu, ak nie je
pritomny ani ten alebo odmietne viest’ zasadnutie OZ, vedie ho iny poslanec OZ.

Po otvoreni zasadnutia a oboznameni sa s programom informuje predseda alebo
povereny ¢len miestnej volebnej komisie o vysledkoch volieb starostu a poslancov
obecného zastupitel'stva.
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Zvoleny starosta obee a zvoleni poslanci skladajii na ustanovujicom zasadnuti sfub.
Poslanec, ktory sa nemdZe zGéastnit’ na ustanovujucom zasadnuti OZ, sklada s'ub na
tom zasadnuti OZ, ktorého sa zuéastni prvykrat. Starosta obee a poslanci potvrdzuji
zloZenie sl'ubu svojim podpisom pod pisomné znenie sl'ubu. ZloZenim slubu sa
ujimaji svojej funkcie.

Po zlozeni sI'ubu novozvoleného starostu a poslancov sa novozvoleny starosta ujima
vedenia zasadnutia.

Na zaéiatku ustanovujiiceho zasadnutia starosta uréi zapisovatela a dvoch
overovatelov zapisnice a predlozi navrh programu zasadnutia. OZ prerokuje navrh
programu zasadnutia a o jeho schvéleni rozhoduje hlasovanim. Starosta d'alej predlozi
navrh na vol'bu trojélenne) mandatove) komisie.

OZ podla zikona ¢. 357/2004 Z. z. o ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii
verejnych funkciondrov zriadi komisiu na ochranu verejného ziujmu, ktorej Elenmi
méZu byt iba poslanci. Ak si v obecnom zastupitel'stve zastupcovia politickych stran
a politickych hnuti alebo nezévisli poslanci, komisia je zloZena z jedného zistupcu
kazdej politickej strany alebo politického hnutia a jedného zdstupcu nezavislych
poslancov. Komisia musi mat’ aspofi troch &lenov; ak sa tento pocet nedosiahne tymto
sposobom, doplni sa pocet ¢lenov komisie o zdstupeu politickej strany alebo
politického hnutia s najvyssim poftom poslancov.

0OZ na svojom ustanovujucom zasadnuti méZe zriadit’ komisie obecného zastupitel'stva
a ich zloZenie — predsedovia komisii musia byt’ z radov poslancov OZ, za ¢lenov
komisii mdZu byt aj ob&ania obce. Predsedov komisii OZ a ¢lenov komisii voli OZ
hlasovanim nadpoloviénou vdésinou hlasov pritomnych poslancov.

10) Na prvom zasadnuti sa schval'uje plat starostu , mena sobasiacich, starosta urti svojho

zastupcu. Ak tak neurobi, zastupcu starostu zvoli na celé funkéné obdobie obecné
zastupitel'stvo z poslancov hlasovanim nadpoloviénou vigsinou hlasov pritomnych
poslancov.

11) Predsedajiici na prvom zasadnuti pouZiva pocas celého priebehu zasadnutia
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insignie obce.

Clinok 3
Zvoldvanie zasadnuti obecného zastupitelstva

Zasadania obecného zastupitel'stva s riadne alebo mimoriadne

Riadne rokovanie obecného zastupitel'siva sa uskuto¢iuje podla planu rokovanma
obecného zastupitel'stva, aviak minimalne raz za tri mesiace. Plén rokovania OZ sa
schval'uje na poslednom zasadnuti v kalendarnom roku s tym, Ze plan rokovania sa
zostavuje na nasledujici kalendarny rok.

Mimoriadne zasadania mdZu byt zvolané na zaklade:

a) uznesenia obecného zastupitel'stva alebo na podnet starostu za u¢elom
prerokovania zavaznych tloh, dévod zvolania mimoriadneho rokovania OZ
musi byt urceny.

b) na zaklade Ziadosti aspoii jednej tretiny poslancov obecného zastupitel'stva,
ziadost’ sa musi podat” pisomne na obecny Grad a musi obsahovat’ navrh
programu zasadania. Starosta zvola zasadanie najneskor do 15 dni
od doru¢enia #adosti. Ak starosta nezvola takéto mimoriadne zasadnutie OZ,

o ktoré poziadala aspon 1/3 poslancov OZ, zasadnutie sa uskutoéni
15. pracovny defi od doruéenia #iadosti na jeho konanie. Ak starosta nie je
pritomny alebo odmietne viest takto zvolané zasadnutie OZ, vedie ho zastupca
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starostu, ak nie je pritomny alebo odmietne viest' zasadnutie OZ, vedie ho iny
poslanec povereny OZ.
¢) na zdklade peticie skupiny obyvatel'ov obce v poéte 30% vEetkych
opravnenych volicov
d) pri slavnostnych prileZitostiach.
Obecné zastupitel'stvo zvolava starosta, ak tento rokovaci poriadok alebo zakon
o obecnom zriadeni neustanovuje inak.
Ak starosta nezvola zasadnutic OZ podl'a &lanku 3 bod 4. tohto rokovacieho poriadku,
zvoli ho zastupca starostu alebo iny poslanec povereny OZ. Ak starosta nie je
pritomny alebo odmietne viest” takto zvolané zasadnutie OZ vedie ho zastupca
starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny, alebo odmietne viest’ rokovanie OZ,
vedie ho iny poslanec povereny OZ.

Clinok 4

Program rokovania obecného zastupitelstva

Navrhnuty program zasadnutia sa zvergjiiuje na uradnych tabuliach vobci ana
internetovej adrese obce aspoii 3 dni pred rokovanim O7. Pri mimoriadnom rokovani
07 sa program zverejfiuje minimélne 24 hodin pred rokovanim OZ.

Program rokovania vychadza z potricb obce, z prijatych uzneseni, iniciativnych
navrhov poslancov, organov obce a obyvatelov.

Pozvanka a material na zasadnutie OZ sa doruéia poslancom a hlavnému kontrolorovi
obee najneskér 3 dni pred uskutoénenim zasadnutia a to bud elektronickou postou
alebo v tlatenej forme.

Povinnym bodom rokovania OZ je kontrola plnenia uzneseni a sprava o éinnosti
obecného uradu od posledného rokovania OZ. Kontrolu plnema uzneseni a spravu
o Einnosti obecného uradu vykonava a predklada starosta obce.

Navrh ostatnych bodov programu a ich poradia predklada predsedajuci na zaklade
vlastnych navrhov, ndvrhov jednotlivych poslancov, organov obce. Tieto navrhy
musia byt dorucené na obecny urad najneskdr do 7 dni pred zasadnutim obecného
zastupitel'stva.

Neskorsie dorutené ndvrhy mdzu byt zaradené a prejednané na najblizsom dalSom
sasadnuti OZ alebo len vrameci diskusie. V oddvodnenych pripadoch méZu byt
neskorie doruéené ndvrhy dodatoéne zaradené do programu samostatne pri
schval'ovani programu.

Sucasne snavrhom bodu programu musia byt doru¢ené aj pisomné materialy,
o ktorych sa bude v pripade jeho zaradenia rokovat’. Spracovatel materialu zodpoveda
sa silad materialov s ustavou, zakonmi, ostatnymi vieobecne zdvdznymi normami,
VZN, uzneseniami OZ a d’al3imi normami obce.

Clinok 5
Zasadnutie obecného zastupitel'stva

7asadnutie OZ vedie starosta, ak tento rokovaci poriadok alebo zakon o obecnom
zriadeni neustanovuje inak. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest
zasadnutie . OZ vedie zastupca starostu alebo iny poslanec povereny OZ.

Ten. kto vedie OZ sa pre udely rokovacieho poriadku nazyva predsedajuci.




3) Po zacati zasadnutia OZ predsedajici oznami podet pritomnych poslancov. Uréi
zapisovatela a dvoch overovatel'ov zapisnice a predlozi navrh programu zasadnutia.

4) V pripade, Ze sa nezide dostatoény pocet poslancov ( nadpoloviéna vacsina vietkych
poslancov ) aby rokovanie OZ bolo uznasania schopné do pol hodiny po ¢ase uréenom
ako zatiatok rokovania, zvola predsedajici do 14 dni nové zasadnutie. Ak sa poCas
rokovania zisti, Ze nie je pritomna nadpoloviénd vigsina vSetkych poslancov a nestane
sa tak ani do |5 minut, predsedajiici zasadnutie prerusi a uréi termin pokracovania
rokovania.

5) Pri prerokovavani materidlov zaradenych do programu ako prvy vystipi predkladatel’.
Na zasadnuti OZ méZe predkladat’ materiély starosta, pracovnik obecneho dradu,
poslanec, hlavny kontrolér obee.

6) V pripade, Ze sa pri rokovani obecného zastupitel'stva vyskytni nové okolnosti
a podmienky. ktoré vyzaduji podstatne prepracovat’ predloZeny material a navrh
uznesenia, rozhodne obecné zastupitel'stvo uznesenim o vrateni materialu na
prepracovanie navrhovatel'ovi s tym, Ze uréi termin, kedy bude o veci opiitovne

rokovat’.

7) Do rozpravy sa hlsia poslanci a ostatni Gi¢astnici zasadnutia spravidla zodvihnutim
ruky. Predsedajuici udel'uje slovo najprv poslancom v poradi v akom sa do rozpravy
prihlasili, nasledne uastnikom s poradnym hlasom a po nich ostainym G¢astnikom
rokovania. Predsedajici udeli slovo mimo poradia poslancovi a uéastnikovi s hlasom
poradnym, ak poziada o prednesenie faktickej poznamky, technickej pripomienky
alebo otazky.

8) Utastnici sa mdZu hlasit’ o slovo potas rokovania do doby, kym predsedajici alebo
poslanci nerozhodli jednohlasne o ukonéeni rozpravy.

9) Ugastnik z radov ob¢anov v bode rokovania — diskusia, méze hovorit’ v tej istej veci
maximalne dvakrat, dizka vystipenia sa limituje na maximélne 5 minat na jedno
vystipenie, pokial poslanci OZ nerozhodnii inak. V bode programu diskusia sa
obanovi mdZe udelit’ slovo, jeho vystipenie sa limituje na jedno vystipenie a na
maximalny &as 5 minut, pokial’ poslanci OZ nerozhodnt inak.

10) Uéastnici nesmi rugit’ predsedajiceho ani iného reénika pri jeho prejave, ak mu bolo
udelené slovo. V pripade, Ze diskutujiici nehovori k veci, méze mu predsedajuci odiat’
slovo s tym, Ze na poZiadanie diskutujiceho d4 o tomto rozhodnuti hlasovat.

11) Komisie pri OZ ako poradné, iniciativne a kontrolné organy sa mdzu podielal
na priprave materialov k zastupitel'stvu. Ich jednotlivé stanoviska a nazory mézu byt
podkladom pre rozhodnutia obecného zastupitel'stva.

12) Uznesenim obecného zastupitel'stva je moZné jeho rokovanie prerusit’. Navrh
na prerudenie rokovania méze predloZit' starosta alebo ktorykol'vek z poslancov
obecného zastupitel'stva. O tomto navrhu sa hlasuje bez rozpravy. Uznesenie
o preruseni rokovania musi obsahovat’ ustanovenie o tom, kedy a kde bude toto
rokovanie pokracovat’. ,

13) Po kazdej hodine rokovania mdZe predsedajici vyhlasit’ prestavku, ktorej dlzka moze
byt najviac 10 minut.

14)Po vycerpani programu rokovania obecného zastupitel'stva vyhlasi predsedajici
zasadanie za skonéené.
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Clinok 6
Hlasovanie obecného zastupitel’stva

OZ rokuje vidy v zbore. Je sposobilé rokovat’ a uznasat sa, ak je pritomna
nadpoloviéna viésina vietkych jeho poslancov.
OZ rozhoduje o ka’dom navrhu uznesenia hlasovanim. V jednom bode programu
moZze OZ hlasovat’ o viacerych uzneseniach.
V pripade, ak boli k prerokovévanému materialu navrhnuté pozmenujiice alebo
dopliiujiice navrhy, hlasuje sa najskor o tychto ndvrhoch v poradi, v akom boli
predlozené. Po hlasovani o pozmenujicich a dopliujicich navrhoch sa hlasuje
0 navrhu uznesenia ako celku.
Pri schval'ovani navrhu VZN sa o jednotlivych navrhoch k zmene znenia hlasuje
proceduralne nadpoloviénou viéiinou. Az po tomto hlasovani sa hlasuje o celom
zneni VZN trojpitinovou vidédinou pritomnych poslancov.
Na prijatie uznesenia OZ je potrebny suhlas nadpoloviénej va&Siny pritomnych
poslancov. Na prijatie vieobecne zavizného nariadenia je potrebny sthlas
trojpétinovej vacsiny pritomnych poslancov.
Hlasovanie OZ je spravidla verejné, mdZe byt aj tajné. Tajne sa hlasuje v pripade, Ze
sa na tom uznesie OZ.,
Ak sa OZ uznieslo na tajnom hlasovani, predsedajici vyzve OZ aby spomedzi seba
navrhli minimalne troch ¢lenov volebnej komisie. Potom predsedajuci vyhlasi kratku
prestavku, aby volebna komisia mohla pripravit’ hlasovacie listky na tajné hlasovanie.
Po tajnom hlasovani volebni komisia spocita hlasy, vyhotovi zépisnicu s povinnymi
tdajmi: a) poet vydanych hlasovacich listkov

b) poéet odovzdanych hlasovacich listkov

c) pocet poslancov hlasujucich za prijatie uznesenia

d) pocet poslancov hlasujicich proti prijatiu uznesenia

e) pocet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania.
Nasledne predsedajici oznami vysledok tajného hlasovania.
Informécie o vysledkoch verejného hlasovania a zapisnica z vysledkov tajného
hlasovania su si¢ast'ou zapisnice zo zasadnutia OZ.

Clinok 7
Uznesenia O7Z.

Navrhy uzneseni obecného zastupitel'stva sa pripravuji sucasne s materialmi
predkladanymi obecnému zastupitel'stvu.
Podklady pre navrhy uzneseni pripravuje spravidla obecny trad podl'a potreby
za sudinnosti d'al$ich organov obecného zastupitel'stva (komisii, hlavného kontrolora
a pod.)
Uznesenie ma obsahovat’: vyjadrenie sithmného stanoviska obecného zastupitel'stva
k prerokiivanej problematike alebo materialu, v ktorom obecné zastupitel'stvo podla
potreby najma:
: kondtatuje - uréité skutoénosti, ktoré charakterizuja situdciu alebo
VYVO],
beriena vedomie— stanovisko, informaciu o situdcii, stave a pod.,
st hlasi-sriefenim uréitej problematiky a pod.,
schval uje-uréité navrhy alebo opatrenia, rozpoet a pod.,
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odporéa- starostovi obee prip. inym subjektom vykonat’ uréité

opatrenia a pod.,

zriaduje a zruiuje— poradné organy, obecné organizicie a pod.,

voli (ustanovuje) - ur¢ité osoby do funkeii a odvolava ich a pod.,

vyhlasuje - hlasovanie obyvatel'ov obee, volbu HK a pod.,

v yda va- vieobecne zivizné nariadenia obce a pod.,

ustanovuje (uréuje) - uréité skutoénosti a pod.

stanovenie aloh-uk lad a - dlohy, ktoré treba splnit’ pre rie$enie

problematiky a realizovanie zamerov, plénov a cielov uvedenych

v prerokovanych materidloch. Ulohy musia byt formulované jasne,

konkrétne a adresne, t.). ktorému subjektu sa aka tloha uklada (meno alebo

funkcia) a termin ich splnenia.
Obecné zastupitel'stvo moZe ukladat’ alohy len tym subjektom, voéi ktorym ma
riadiace postavenie uréené zakonom o obecnom zriadeni, $tatitom obce, pripadne
ostatnou pravnou legislativou a musia byt v stlade s tymito pravnymi predpismi.
V pripadoch, ak je zrejmé, Ze uznesenie je v rozpore so zikonom, alebo si v fiom
uvedené nespravne, pripadne neaktualne udaje alebo sa vyskytli nové zdavaZné
skutocnosti, alebo okolnosti, ktoré neboli v ¢ase prijatia uznesenia zname a sa
vyhodnejsie pre obec, je mozné ho zrusit' alebo zmenit'.

Clénok 8
Zipisnica a uznesenia zo zasadnutia OZ

Z kaZdého rokovania OZ sa vyhotovuje zdpisnica a presne formulované uznesenia tak.

ako boli navrhnuté pocas rokovania OZ.

V zapisnici sa uvadzaji najma ticto udaje:

- kto viedol zasadnutie

- kolko poslancov bolo pritomnych

- mend overovatel'ov zipisnice a meno zapisovatel'a s podpismi a datumom, kedy
zapisnicu podpisovali. ( podpisy sa pred zverejnenim upravia tak, aby boli v silade
s platnou pravnou upravou )

- program zasadnutia s doplnkami

- uplné texty predkladanych materidloy

- zakladny popis diskusie k jednotlivym materidlom

- vysledky kazdého hlasovania menovite podla poslancov OZ( iba pri verejnom
hlasovani), taktieZ vysledky proceduralnych hlasovani.

Vieobecné zavizné nariadenia a uznesenia 07 podpisuje starosta obce najneskor do

10 dni od ich schvélenia OZ. V tej istej lehote sa doruéuji poslancom OZ a hlavnému

kontrolérovi obce.

Zapisnica z rokovania sa vyhotovuje do 10 dni a podpisuje ju starosta obce,

overovatelia a zapisovatel' z rokovania OZ.

Overena zapisnica je uloZzena spoloéne s prisluinymi podkladmi, prilohami,

uzneseniami na obecnom trade a je autentickym zdznamom zo zasadnutia OZ.

Sucast'ou zapisnice su prezencné listiny, uplné texty pisomne predloZenych navrhov,

uzneseni a inych dokumentov, ktoré boli predmetom rokovania obecného

zastupitel'stva.

Za uloZenie a nakladanie s uloZenymi zdpisnicami a stvisiacimi materialmi zodpoveda

zapisovatel'ka. Original zapisnice s uvedenymi prilohami sa ukladé na archivovanie

podla platnej pravnej legislativy.



8) Pre potrebu presnejéieho zachytenia obsahu rokovania sa mdZe zo zasadania OZ
vyhotovit' zvukovy a obrazovy zaznam.

9) Usznesenia zo zasadnutia OZ =i Eislované spdsobom: poradie prijatia uznesenia /
poradie zasadnutia O/ vo volebnom obdobi / rok.

Clinok 9
Kontrola plnenia uzneseni

1) Zasplnenie jednotlivych dloh obsiahnutych v uzneseni zodpoveda ten, komu boli ulohy
uloZené.

2)  Kontrolu plnenia uzneseni obecného zastupitel'stva vykondva:

a) obecné zastupitel'stvo

b)  starosta, pripadne jeho zistupca

¢)  hlavny kontrolor

Clinok 10
Zmeny na poste poslanca obecného zastupitel’stva

1)  Mandat poslanca obecneho zastupitel'stva zanika podl'a zakona o obecnom znadeni.

2)  KaZdy poslanec obecného zastupitel'stva sa méZze vzdat’ mandatu z akychkol'vek
dévodov alebo bez uvedenia dévodu.

3)  Mandat poslanca obecného zastupitel'stva zanikne vzdanim sa vtedy, ak vzdanie sa
mandatu bolo urobené pisomne a nasledne doruéené obecnému zastupitel'stvu alebo urobené
ustne do zapisnice.

4) Ak sauvolni v obecnom zastupitel'stve mandét, nastupuje za poslanca obecného
zastupitel'stva kandidat, ktory ziskal najvacsi pocet hlasov vo vol'bach do obecného
zastupitel'stva , ale nebol zvoleny za poslanca.

5)  Nastipenie nahradnika vyhlasi obecné zastupitel'stvo po tom, ¢o sa uvolnil mandat

a odovzda mu osvedcenie o tom, Ze sa stal poslancom a nastupujici poslanec zlozi zakonom
predpisany sl'ub na najblizSom rokovani O7.

Clinok 11
FLavereéné ustanovenia

1) Poslanci a ostatné subjekty, ktorym z tohto poriadku vyplyvaji povinnosti, si povinné
riadif sa tymto rokovacim poriadkom a dosledne dodrZiavat’ jeho ustanovenia.

2) Ak niekto rusi zasadanie obecného zastupitel'stva, najmé svojim nepristojnym spravanim
a porudovanim tohto rokovacieho poriadku, mdZe ho predsedajici vykazat' zo zasadacej
miestnosti.

3) Proti vykdzaniu kohokol'vek z miestnosti méZe poslanec vzniest’ namietku, o ktorej
rozhoduje obecné zastupitel'stvo bez rozpravy hlasovanim.

Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku alebo vydanie nového schvaluje obecné
zastupitel'stvo nadpoloviénou viiéginou hlasov pritomnych poslancov.

Tento Rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva obee Velky Kliz bol schvaleny
obecnym zastupitel'stvom diia 07.03.2019 uznesenim &, 5/2/2019,



Rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva obce Velky Kliz nadobida aéinnost”
diiom schvilenia.

Diiom schvalenia tohto Rokovacieho poriadku sa rusi Rokovaci poriadok obecného
zastupitel'stva obce Vel'ky Kliz schvaleny uznesenim ¢&. 28/2010 zo dia 02.09.2010.
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